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Załącznik do Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego 

na rozpoczęcie działalności gospodarczej
BIZNESPLAN
Nr wniosku ………………………………….…………. 

(wypełnia pracownik biura)
UWAGA:

Należy wypełnić wszystkie rubryki biznesplanu, w przypadku gdy któryś z jego punktów nie może być opisany należy wpisać „nie dotyczy” lub wpisać myślnik.

SEKCJA A. DANE WNIOSKODAWCY
	A-1 Dane Wnioskodawcy:

	Imię i nazwisko:
	

	Adres zamieszkania:
	

	Adres korespondencyjny (jeżeli inny niż zamieszkania):
	

	Numer telefonu kontaktowego:
	

	Adres e-mail:
	

	Data urodzenia:
	

	Numer PESEL:
	

	A-2 Życiorys zawodowy wnioskodawcy

	Wykształcenie:

	1.
	Nazwa szkoły:
	

	
	Data ukończenia:
	

	
	Uzyskane stopnie/dyplomy:
	

	
	Profil/kierunek/specjalność:
	

	2.
	Nazwa szkoły:
	

	
	Data ukończenia:
	

	
	Uzyskane stopnie/dyplomy:
	

	
	Profil/kierunek/specjalność:
	

	3.
	Nazwa szkoły:
	

	
	Data ukończenia:
	

	
	Uzyskane stopnie/dyplomy:
	

	
	Profil/kierunek/specjalność:
	

	Kursy i szkolenia:

	1.
	Nazwa instytucji:
	

	
	Rok ukończenia:
	

	
	Uzyskane certyfikaty, zaświadczenia, uprawnienia zawodowe:
	

	2.
	Nazwa instytucji:
	

	
	Rok ukończenia:
	

	
	Uzyskane certyfikaty, zaświadczenia, uprawnienia zawodowe:
	

	3.
	Nazwa instytucji:
	

	
	Rok ukończenia:
	

	
	Uzyskane certyfikaty, zaświadczenia, uprawnienia zawodowe:
	

	Doświadczenie zawodowe:

	1.
	Okres zatrudnienia (daty od-do):
	

	
	Pracodawca:
	

	
	Stanowisko:
	

	
	Rodzaj wykonywanych zadań:
	

	2.
	Okres zatrudnienia (daty od-do):
	

	
	Pracodawca:
	

	
	Stanowisko:
	

	
	Rodzaj wykonywanych zadań:
	

	3.
	Okres zatrudnienia (daty od-do):
	

	
	Pracodawca:
	

	
	Stanowisko:
	

	
	Rodzaj wykonywanych zadań:
	


	Inne posiadane umiejętności przydatne przy proponowanej działalności gospodarczej:

	1.
	

	2.
	

	3.
	


SEKCJA B. OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIĘWZIĘCIA
	B-1 Dane przedsiębiorstwa

	1. Pełna nazwa przedsiębiorstwa
	

	2. Adres siedziby przedsiębiorstwa
	

	3. Opis nieruchomości, gdzie będzie faktycznie prowadzona działalność  - lokalizacja, liczba pomieszczeń, powierzchnia w metrach,  forma dysponowania lokalem (najem, własność, dzierżawa, użyczenie)
	

	4. Planowana data rozpoczęcia działalności
	

	B-2 Opis planowanego przedsięwzięcia

	1. Rodzaj działalności
	 handel
 produkcja
 usługi


	2. Forma organizacyjno – prawna
	

	3. Przedmiot i zakres działalności (proszę podać wszystkie nr PKD, które zostaną umieszczone we wpisie do ewidencji)
	Działalność podstawowa:
Nr PKD: ……………………

Nazwa: ………………………………………………………..
Działalność dodatkowa:
Nr PKD: ……………………

Nazwa: ………………………………………………………..

	4. Forma rozliczeń z Urzędem Skarbowym
	 karta podatkowa
 ryczałt od przychodu ewidencjonowanego
 książka przychodów i rozchodów
 pełna księgowość


	5. Charakterystyka planowanego przedsięwzięcia 
(w tym opis działalności będącej przedmiotem inicjatywy, motywy założenia przedsiębiorstwa i krótkie uzasadnienie wyboru branży)
	

	6. Proszę podać czy planowane jest zatrudnienie  pracowników (umowa o pracę) w pierwszym roku działalności.
	- planowana wielkość zatrudnienia (liczba osób):

…………………………………………...……………..

- wymiar czasu pracy (min. 1/2 etatu):

…………………………………………...……………..

- planowany okres zatrudnienia (daty od - do):

…………………………………………...……………..

	B-3 Działania podjęte na rzecz planowanej działalności

	1. Czy wnioskodawca posiada niezbędne pomieszczenia? Czy należy zwiększyć ich powierzchnię lub dostosować je do planowanej działalności?
	

	2. Posiadane obecnie środki techniczne potrzebne do prowadzenia działalności (maszyny, urządzenia, środki transportu itp.).
	Rodzaj maszyny/urządzenia
	Rok produkcji
	Szacunkowa wartość

	3. 
	
	
	

	4. Inne (np. uzyskane pozwolenia, licencje, koncesje o ile są wymagane)
	

	5. Proponowane zabezpieczenie prawidłowej realizacji umowy o udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji*
	Weksel własny in blanco wraz z deklaracją wekslową (obligatoryjny), ponadto:

 poręczenie osób fizycznych

 blokada środków na rachunku bankowym
 ustanowienie hipoteki
 poręczenie bankowe
 gwarancja bankowa
 poręczenie funduszu poręczeniowego




* Dokumenty potwierdzające wysokość dochodów poręczycieli oraz aktualne zobowiązania finansowe należy dostarczyć, dopiero po przyznaniu dotacji, na wezwanie Beneficjenta
SEKCJA C. PLAN MARKETINGOWY
	C-1 Opis produktu/usługi

	1. Proszę opisać produkty/usługi oraz określić dla nich rynek.
	

	2. Proszę podać w jaki sposób produkt/usługa różni się od produktów/usług konkurencji. Czy jest to nowy produkt/usługa na rynku?
	

	3. Proszę wskazać zalety produktu/usługi różnicujące go od innych istniejących na rynku produktów/ usług.
	

	C-2 Charakterystyka rynku

	1. Kim będą nabywcy produktów i usług? Proszę podać szacunkową liczbę potencjalnych klientów (w wymiarze rocznym).
	

	2. Czy  produkty  i  usługi  są  przeznaczone  na  rynek  lokalny, regionalny, krajowy czy eksport?
	

	3. Jakie są oczekiwania i potrzeby nabywców odnośnie produktów i usług?
	

	4. Czy popyt na produkt/usługę będzie ulegał sezonowym zmianom? Jeśli tak, jak będą minimalizowane skutki tej sezonowości?
	

	5. Jakie mogą być koszty i bariery wejścia przedsiębiorstwa na rynek?
	

	C-3 Konkurencja na rynku

	Proszę wskazać głównych konkurentów na rynku i zastanowić się, jaka będzie ich reakcja na uruchomienie nowego przedsięwzięcia oraz wprowadzenia produktu/usługi na rynek?

	1. Proszę podać możliwie szczegółowe dane o głównych konkurentach. Proszę dokonać oceny ich produktów/ usług w skali od 1 (ocena najniższa) do 10 (ocena najwyższa) w porównaniu do własnego produktu. Należy wstawić oceny w kolumnach 2, 3, 4 oraz wyliczyć średnią w kolumnie 5.

	1. Nazwa
	2. Jakość
	3. Cena
	4. Reklama/ promocja
	5. Średni wynik punktowy

	Oferta wnioskodawcy
	
	
	
	

	Konkurent …
	
	
	
	

	Konkurent …
	
	
	
	

	Konkurent …
	
	
	
	

	2. Proszę opisać potencjalne działania swoich konkurentów oraz swoją reakcję na te działania.
	

	C-4 Dystrybucja i promocja


	Proszę opisać w jaki sposób będzie prowadzona sprzedaż i promocja. Proszę pamiętać, że są różne metody promowania dóbr i usług i część z nich może być nieodpowiednia dla proponowanego produktu/usługi.

	1. W jaki sposób będzie odbywała się sprzedaż?
	

	2. W jaki sposób klienci będą informowani o produktach/ usługach? Proszę opisać formę promocji/ reklamy.
	

	3. Jakie będą przewidziane formy płatności (przelew, gotówka, karta)?
	

	C-5 Cena

	Proszę opisać zaplanowaną politykę cenową biorąc pod uwagę, że wielkość obrotu będzie od niej uzależniona. Dane dotyczące poszczególnych lat powinny być tożsame z sekcją C-6, C-7.

	1. Proszę wyjaśnić planowany poziom cen. Należy podać informację dotyczącą wszystkich głównych produktów/usług (dane dla podobnych kategorii oferty można grupować w ramach jednego produktu lub usługi).

	Produkt / usługa
	Rok w którym została
założona działalność
gospodarcza (n)
	Rok n + 1
	Rok n + 2

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	Etc.
	
	
	

	2. Dlaczego    zastosowano    ceny określone w pkt. 1? Proszę podać uzasadnienie odnoszące się do sytuacji rynkowej, jakości, zmian w kosztach, itp.
	

	C-6 Prognoza sprzedaży

	Poniżej należy oszacować wielkość sprzedaży. Miara ta pozwoli dokonać oceny spodziewanego sukcesu. Dane dotyczące poszczególnych lat powinny być tożsame z sekcją C-5, C-7.

	1. Proszę podać wielkość sprzedaży (w sztukach, jednostkach, itp.) produktów/usług w kolejnych okresach. Należy uwzględnić wszystkie pozycje oferty wymienione w tabeli C-5.

	Produkt / usługa
	Rok w którym została
założona działalność
gospodarcza (n)
	Rok n + 1
	Rok n + 2

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	Etc.
	
	
	

	2. Proszę uzasadnić, że podane powyżej wielkości są realne
	

	C-7 Przychody

	Poniżej należy określić przewidywane przychody ze sprzedaży podstawowych produktów / usług. Należy tego dokonać na podstawie danych z tabeli C-5 oraz C-6. Wartości w tabeli muszą być tożsame z wartościami podanymi w tabeli E-1.

	Produkt / usługa
	Rok w którym została
założona działalność
gospodarcza (n)
	Rok n + 1
	Rok n + 2

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	Etc.
	
	
	

	SUMA PRZYCHODÓW:
	
	
	

	C-8 Analiza SWOT planowanego przedsięwzięcia

	Uwarunkowania wewnętrzne

	Mocne strony
	Słabe strony

	
	

	Uwarunkowania zewnętrzne

	Szanse
	Zagrożenia

	
	


Analizę SWOT prosimy przeprowadzić według poniższych wskazówek:

Mocne strony
należy wymienić m. in. atuty swojego pomysłu; zalety proponowanych towarów/usług; charakterystyczne cechy, które odróżniają planowaną działalność od innych podobnych; własne umiejętności, które są niezbędne dla powodzenia przedsięwzięcia. 
Słabe strony
należy wymienić m. in. czynniki, które stanowią o przewadze konkurencji; elementy, które powinny zostać usprawnione; błędy, których należałoby się wystrzegać w przyszłości; ograniczenia wynikające z małych zasobów lub niedostatecznych kwalifikacji. 

Szanse
należy wymienić m.in. zjawiska i tendencje w otoczeniu, które gdy odpowiednio wykorzystane, staną się impulsem do rozwoju; szanse wynikające z rozwoju technologii, ze struktury rynku pracy, struktury społeczeństwa, zmian w stylu życia, wzorów społecznych, rządowej oraz samorządowej polityki gospodarczej i finansowej. 

Zagrożenia
należy wymienić m. in. bariery rozwoju firmy wynikające np. z sytuacji makro i mikroekonomicznej; utrudnienia wynikające z przewagi konkurencji, zmiennych warunków na rynku towarów/usług; przeszkody wynikające z sytuacji politycznej i gospodarczej kraju, Europy, świata. 

SEKCJA  D. PLAN INWESTYCYJNY
	D-1 Opis planowanej inwestycji

	Okres ponoszenia wydatków dotacyjnych i z wkładu własnego:
	maksymalnie 3 miesiące od dnia podpisania umowy

	TABELA 1 – SZACUNKOWE WYDATKI Z DOTACJI (kwota wsparcia finansowego to 23 050,00 zł, nie może być niższa ani wyższa)

	Pozycja nr
	Nazwa wydatku 

dofinansowanego z dotacji 
	Parametry techniczne/ jakościowe lub opis wydatku
	Uzasadnienie zakupu
	Nowy/ używany
(należy wskazać)
	Ilość jednostek/ sztuk
 planowanych do zakupu
	Szacunkowa wartość wydatku

	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Łączna kwota dofinansowana w ramach dotacji
	

	
	
	
	
	


	TABELA 2 – SZACUNKOWE WYDATKI Z WKŁADU WŁASNEGO (wykazanie wkładu własnego w zestawieniu będzie zobowiązywać do jego rozliczenia)

	Pozycja nr
	Nazwa wydatku zaplanowanego do poniesienia z wkładu własnego
	Parametry techniczne/ jakościowe lub opis wydatku
	Uzasadnienie zakupu
	Nowy/ używany
(należy wskazać)
	Ilość jednostek/ sztuk planowanych do zakupu
	Szacunkowa wartość  wydatku

	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Łączna kwota planowanych wydatków w ramach wkładu własnego
	


	PODSUMOWANIE WYDATKÓW:

	1
	Kwota wydatków w ramach dotacji
	

	2
	Kwota wydatków w ramach wkładu własnego
	

	3
	Całkowita kwota wydatków inwestycyjnych (tabela 1 + tabela 2)
	


	D-2 Prognozy źródeł pokrycia wydatków ogółem

	Należy podać zapotrzebowanie finansowe na wydatki oraz sposoby ich finansowania w kwotach brutto.

	WYDATKI
	PLN
	ŹRÓDŁA FINANSOWANIA
	PLN

	Środki trwałe, wyposażenie
	
	Środki z dotacji
	23 050,00

	Środki obrotowe
	
	Środki własne (gotówka)
	

	Koszty prac remontowych
	
	Kredyt, pożyczka
	

	Wartości niematerialne i prawne
	
	Inne
	

	Inne wydatki
	
	
	

	Wydatki razem:
	
	Źródła finansowania razem:
	

	UWAGA: Kwota wydatków musi być równa kwocie źródeł finansowania.


	D-3 Harmonogram realizacji zaplanowanych działań

	W każdej pozycji harmonogramu należy kolejno wskazać termin realizacji poszczególnych działań, jakie zostaną podjęte w celu uruchomienia i rozwoju planowanego przedsięwzięcia (w przypadku większej liczby działań, należy kolejno dodawać wiersze).

	LP.
	DZIAŁANIA
	TERMIN REALIZACJI 

	1
	Rejestracja działalności
	

	2
	Zgłoszenie do ZUS
	

	3
	Pozyskanie lokalu (jeśli dotyczy) 
	

	4
	Przystosowanie lokalu (jeśli dotyczy)
	

	5
	Wydatkowanie kwoty dotacji i wkładu własnego 
	

	6
	Zatrudnienie pracownika (jeśli dotyczy)
	

	7
	Działania informacyjno-promocyjne
	

	8
	Inne: ………………….
	

	9
	Inne: ………………….
	

	10
	Inne: ………………….
	


SEKCJA E. SYTUACJA EKONOMICZNO-FINANSOWA
	E Rachunek zysków i strat

	Rachunek ten dostarcza informacji, jak dochodowe jest przedsiębiorstwo. Należy przedstawić rzetelne dane

	Pozycja
	Rok w którym została
założona działalność
gospodarcza (n)
	Rok n + 1
	Rok n + 2

	A. PRZYCHODY (brutto)

	1. z działalności handlowej
	
	
	

	2. z działalności produkcyjnej
	
	
	

	3. z działalności usługowej
	
	
	

	4. spłaty należności
	
	
	

	5. inne
	
	
	

	A. RAZEM PRZYCHODY
	
	
	

	B. KOSZTY (brutto)

	1. zakupy towarów
	
	
	

	2. zakupy surowców/ materiałów
	
	
	

	3. wynagrodzenie pracowników
	
	
	

	4. narzuty na wynagrodzenia
	
	
	

	5. czynsz
	
	
	

	6. transport
	
	
	

	7. energia, co, gaz, woda
	
	
	

	8. usługi obce
	
	
	

	9. podatki lokalne
	
	
	

	10. reklama
	
	
	

	11. ubezpieczenia rzeczowe
	
	
	

	12. koszty administracyjne i telekom.
	
	
	

	13. leasing
	
	
	

	14. inne koszty
	
	
	

	15. odsetki od kredytów
	
	
	

	16. amortyzacja
	
	
	

	B. RAZEM KOSZTY
	
	
	

	C. ZYSK BRUTTO (A-B)
	
	
	

	D. PODATEK DOCHODOWY
	
	
	

	E. ZYSK NETTO (C-D)
	
	
	


Podpis Wnioskodawcy:

	……………………………………………

data
	…………………………………………

czytelny podpis
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„Moja działalność gospodarcza”

projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego

